办理中专毕业证明具体流程
1、在学校教务处网站下载中心或省教育厅网站http://www.ahedu.gov.cn/upload/zzxlzms.doc下载《安徽省中等职业学校学历证明书办理申请表》，表中除签章信息外，其他信息必须使用电脑打印，并填写齐全。省政务服务中心教育厅窗口不受理手工填写的申请表；
    2、在相关保管场所（1992年前毕业的学生材料在教务处存放，1992年后毕业的学生材料在学校档案室存放）找到当年的新生录取大表和毕业生登记表复印，在档案室查找的材料一律加盖档案章。 
    3、将上述材料提供给学籍部门核查，处长审批，加盖学校公章。
4、普通中专：申请人持本人身份证及复印件（委托办理的需要提供申请人身份证和委托人身份证原件及复印件）和申请表及相关材料到省政务服务中心教育厅窗口办理后续事宜；
   职业中专：申请人持身份证、安徽省中等职业学校学历证明书办理申请表等相关材料（需市教育局职成处、科审核签章）到省政务服务中心教育厅窗口办理后续事宜；
成人中专：申请人持身份证、安徽省中等职业学校学历证明书办理申请表、录取新生名册或当年验发毕业证书时的毕业生登记表等材料到省政务服务中心教育厅窗口办理后续事宜； 
5、 “原毕业学校”必须填写学生毕业时学校的名称，不得填写更名后的学校名称；“毕业学校审核意见”可加盖更名后的学校公章。
6、省教育厅联系方式：安徽省合肥市包河区马鞍山路509号  安徽省政务服务中心C2区 教育厅窗口 

刘老师、张老师；电话：0551-2999735；传真：0551-2999736；邮箱：yanzheng@ahedu.gov.cn
